
Prowadzone rejestry 
Kadry: 

- Rejestr zatrudnionych nauczycieli 
- Rejestr zatrudnionych pracowników administracji i obs ługi 
- Rejestr pracowników zwolnionych 
- Rejestr urlopów 
- Rejestr zwolnień lekarskich 
- Rejestr odzieży roboczej 
- Rejestr świadczeń socjalnych  
- Rejestr emerytur i rent 
- Rejestr wydanych legitymacji ubezpieczeniowych 
- Księga druków ścisłego zarachowania – rejestr świadectw szkolnych 
- Rejestr dokumentów archiwalnych 

 
Księgowość 

- Księga druków ścisłego zarachowania 
- Książki inwentarzowe  
- Ewidencja – wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych przy użyciu 

komputera- programy firmy ZIU „Salbit”: 
1) System ewidencji księgowej – Budżet (FK) 
2) System ewidencji księgowej – Zakładowy Fundusz           
                                                      Świadczeń Socjalnych (FK) 
3) System ewidencji księgowej – Środki Specjalne Szkoły            
                                                       (FK) 
4) System ewidencji księgowej – Internat (FK) 
5)  System ewidencji księgowej – Depozyt (FK) 
6) Gospodarka Materiałowa „ GMAT” 
7) Płace + ZUS „KEDU” 

 
Sekretariat: 

- Rejestr legitymacji szkolnych 
- Rejestr uczniów 
- Rejestr delegacji 
- Dziennik korespondencji pism przychodzących i wychodzących  
- Księga kontroli 
- Ewidencja spraw poufnych 
- Protokolarz 
- Rejestr zarządzeń wewnętrznych Dyrektora 

 
BHP 

- Rejestr wypadków w pracy i w drodze do pracy i z pracy 
- Rejestr chorób zawodowych 
- Rejestr wypadków uczniowskich 



 
Internat: 

- Kartoteka ilościowa 
- Zeszyt wyjść i powrotów uczniów 
- Zeszyt raportów dziennych 
- Zeszyt wyjazdów i powrotów uczniów (sobota-niedziela) 

     -    Dziennik zajęć wychowawczych 


